SERVEIS AUXILIARS A LA SANITAT (SAS, AIE) empresa
gue desenvolupa activitats economiques auxiliars per a les empreses
sanitaries d’'Osona, Ripolles i Garrotxa oferta un lloc de treball de:

ADMINISTRATIU de SUPORT
A LA DIRECCIO DE GESTIO

Donar suport administratiu a la Direccié de gesti6 en les tasques relacionades amb la
correcci6 documental dels processos de contractacié publica i convenis, garantint el
compliment i aplicaci6 formal de la llei de contractes, aixi com altres aspectes de

S’ofereix:

e Dedicacié completa.
e Contractacio indefinida.
e Formacié continuada.

Es requereix:

e Formar part de la plantilla de la SAS, CHV o altres empreses associades.

o Minim titulacié de Formacié professional de segon grau.

e Domini dels aspectes formals de la documentacié administrativa oficial.

¢ Facilitat en el redactat, transcripcié de documents i correccié ortografica.

e Bon nivell d’Us d’eines ofimatiques.

¢ Inquietud d’aprenentatge, adaptacio al canvi, capacitat resolutiva, iniciativa i autonomia
i ordre i méetode de treball.

Es valorara:

¢ El coneixement de I'organitzacid i per tant, el fet que formi part de la plantilla del SAS,
CHV o altres empreses associades.

¢ Coneixement del sector sanitari.

e Formacio universitaria en ciéncies socials, especialment en dret, ciéncies de la informacio,
i altres on I'ts del llenguatge i la gestié6 documental siguin rellevants.

Enviar curriculum i documentacio acreditativa, abans del 26 d’agost a la UNITAT DE
SELECCIO Rda. Francesc Camprodon num. 4, 08500 VIC.

Tef. 93.889.11.11. extensié 3254.
e-mail: seleccio@chv.cat




